TRIBUNAL ELECTORAL REGIONAL
ANTOFAGASTA

AUTO ACORDADO SOBRE FUNCIONAMIENTO DEL

TRIBUNAL ELECTORAL REGIONAL DE ANTOFAGASTA

En Antofagasta, a diez de Marzo del dos mil quince,
se reunid® en sesidn extraordinaria, él Tribunal Electoral
Regional de Antofagasta, con asistencia de sus Miembros
Integrantes: Oscar Claveria Guzman (Titular), quien presidid,
Victoria Gonzédlez Stuardo (Titular) y Eduardo Gallardo Urbina
(Suplente), actuando como Ministro de fe, la Secretaria
Relatora, Roxana Garrido Casanova.

De conformidad a lo dispuesto en los articulos 96 de
la Constitucidédn Politica de 1la Republica y 34 de 1la Ley
N°18.593 de los Tribunales Electorales Regionales, publicada el
dia 9 de enero de 1987 y sus modificaciones posteriores, que en
lo sucesivo se individualizard como la “Ley”, se acordd
reglamentar las normas sobre funcionamiento del Tribunal,
mediante la dictacidédn del siguiente AUTO ACORDADO.

1) El horario de funcionamiento del Tribunal serda el
siguiente:

Lunes a Viernes de 8:00 a 16:00 horas en horario

continuado. Debiendo atender ©publico hasta las 14
horas.
2) El Tribunal funcionaréa en sesiones ordinarias vy

extraordinarias.
El dia y horario de las sesiones ordinarias se fijaréa
en la primera sesidn del cuadrienio correspondiente. Las

extraordinarias se efectuardn cada vez que se estime
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necesario, fijéndose al efecto el dia y la hora en que
tendran lugar.

Se autoriza a la Secretaria Relatoré al pago de las
horas extraordinarias que se generen después del horario
normal de funcionamiento de conformidad a las normas
contempladas en el Cédigo del Trabajo.

E1 Tribunal seré presidido por el Ministro de la
Tlustrisima Corte de Apelaciones que lo integre, quien
tendra las facultades que el Cédigo Orgénico de Tribunales
otorga a los Presidentes de las Cortes de Apelaciones en
los numeros 1, 4, 5, 6, 7 y 8 de su articulo 90.

El Presidente del Tribunal, asistido por la Secretaria
Relatora, firmard las resoluciones de méro tramite o de
cardcter puramente administrativo.

Correspondera al Presidente del Tribunal designar
Secretario Relator reemplazante en los casos de breve
ausencia, impedimento, implicancia o recusacidén del
Titular.

El Tribunal no podra funcionar sin la totalidad de sus
miembros. En caso de ausencia o impedimento de un Titular,
integrard el Tribunal el Suplente respectivo. Lo anterior,
con excepcidn de. las situaciones contempladas por 1los
articulos 30 y 31 de la Ley, en las que podréd funcionar
con s6lo dos de ellos.

En los dias y horas fijados para las sesiones, antes de
iniciarse la audiencia, el Presidente instalard el

Tribunal y levantard acta de ello, la que serd autorizada
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por la Secretaria Relatora, con mencidén de los miembros
asistentes. Copia de esta acta se deberd fijar a la vista
del publico, antes del inicio de la audiencia.

El Tribunal adoptard sus acuerdos por mayoria de votos vy
se impondra de los asuntos, causas o materias de que deba
conocer y resclver por medio de la relacidén que al efecto
hard la Secretaria Relatora.

Si uno de sus Miembros es encomendado para la toma de
prueba testimonial, exhibicidén de documentos o cualquier
otra diligencia dentro de un proceso, siempre y cuando sea
un dia distinto a los fijados para una sesidén ordinaria o
extraordinaria, su asistencia serd considerada como una
audiencia méas para efectos remuneracionales, no pudiendo
exceder su remuneracidén mensual lo dispuesto en el inciso
tercero del articulo 3 de la Ley N°18.593 de los
Tribunales Electorales Regionales.

La Secretaria Relatora, en su caracter de ministro de fe
publica, estaré encargada de autorizar todas las
resoluciones y demds actuaciones del Tribunal, anotando
las notificaciones por el estado diario.

Son funciones, ademés, de la Secretaria Relatora:

Al inicio de cada sesidén deberé presentar al Tribunal,
listas para su firma, todas las providencias, autos o
decretos de mero trédmite que recaigan en los escritos que
se presenten. Acto seguido dard cuenta de las solicitudes

que hubieren presentado las partes.
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Dara conocimiento, por si o a través de las funcionarias
del Tribunal, a cualquier persona que lo solicitare, de
los procesos que tenga archivados en su oficina y de todos
los actos emanados del Tribunal, salvo los casos en que el
procedimiento deba ser secreto en virtud de una
disposicidén expresa de ley.

Guardara con el conveniente arreglo, los procesos y demds
documentacién de su oficina, sujetadndose a las érdenes e
instrucciones que el Tribunal le diere sobre el
particular.

Las causas deberan 1llevar un numero gque las
singularizard, el ‘que constard de dos partes separadas por
un guidén. En la primera parte, se indicard el numero que
le corresponde en el orden de ingreso correlativo y
consecutivo de las causas establecido en el Libro de
Ingreso, el cual, todos los afios se iniciard con el numero
unc y terminara con el numero de la uUltima causa ingresada
en el afio calendario correspondiente. La segunda parte,
estara conformada por los digitos correspondientes al afio
calendario respectivo. Cada 31 de Diciembre se cerrara
el aflo con el certificado correspondiente, dejando
constancia del nuﬁero de causas ingresadas en el periodo
anual.

Dard cuenta en cada sesién de la correspondencia recibida

y despachada.
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Autorizard toda la correspondencia que se expida, la que
cuando corresponda deberd ser firmadé por el Presidente
del Tribunal.

Sin perjuicio de los permisos y licencias a que el
personal tiene derecho de acuerdo a 1la legislacién
vigente, éste deberd hacer uso ae su feriado anual,
preferentemente, durante el curso del mes de Febrero de
cada afio. En caso alguno podra la Secretaria Relatora vy
el personal de Secretaria, tomar feriado de vacaciones en
momentos que corresponda a época electoral que deba
calificar o conocer el Tribunal, labqres para las cuales
el Tribunal deberé estar plenamente operativo.
Asimismo, en tales periodos sbélo se podrd otorgar permisos
por causas graves y probadas.

Todas las adquisiciones de bienes y.servicios que reqguiera
el Tribunal para su funcionamiento, deberéan ser
incorporadas en el inventario respectivo, debiendo
llevarse un archivador con las facturas y comprobantes de
gastos respectivos, los que se guardardn correlativamente,
de acuerdo a la fecha de su pago.

Se faculta a la Secretaria Relatora a dar de baja
aquellos bienes que por obsolescencia o deterioro dejen de
prestar sus funciones, debiendo excluirlos del inventario
y realizar las acciones necesarias para su retiro,
destruccidn 5 eliminaciédn.

Como Jefe administrativo del Tribunal, tendrd a su

cargo:
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a) Todo lo concerniente a 1la organizacién y funcionamiento

de la Secretaria.

b) Con el acuerdo del Tribunal, hard 1la designacién,
supervisard y podrd remover al personal de Secretaria,
conforme con las facultades que le confiere el articulo
6° de la Ley.

@) Tendra a su cargo la contratacién de cursos de
perfeccionamiento o capacitacién para los funcionarios en
lo referente é administracién, gestién- presupuestaria,

computacién y materias propias de 1los cargos que

desemperien.

d) Custodiara los libros, causas y documentacién del
Tribunal.

e) Mantendrd y controlard la cuenta corriente del Tribunal y

las rendiciones de cuenta para ante los organismos
respectivos.

f) Cumplira todas 1las instrucciones que en materias de
bienes y fondos reciba de la Contraloria General de 1la
Republica.

g) Velara por la custodia, conservacién, adecuada inversién y
mejor utilizacién de los dineros Yy bienes asignados al

Tribunal.

El presente Auto Acordado deroga el anterior dictado
por este Tribunal el 28 de Octubre de 2.004 Yy empezara a regir

a contar de su publicacién.
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Remitase copia autorizada del presente Auto Acordado al
Tribunal Calificador de Elecciones, Ilustrisima Corte de
Apelaciones de Antofagasta e Ilustres Municipalidades de 1la

Regidén, publiquese en el Diario [Of}cial y en la pagina web de

N 43

este Tribunal.

Pronunciado por Oscar Claveria Guzman, Presidente Titular y por
los Miembros Integrantes: Victoria Gonzalez Stuardo (Titular) vy
Eduardo Gallardo Urbina (Suplente). Autoriza la Secretaria

Relatora, Roxana Garrido Casanova.

Antofagasta, a diez de Marzo de dos mil quince, notifiqué por

estado la resolucidédn que ante




